
Fiche n°2 — Juriste — Cellule Juridique 

Direction / Service de 
rattachement 

Cellule Juridique de la Coordination 

Supérieur hiérarchique 
direct 

Coordonnateur de l’Université du Sénégal oriental 

Lieu d’affectation Université du Sénégal oriental 

Nombre de poste(s) 1 

Type et durée du contrat Vacation de trois mois, renouvelable selon les besoins du service 

Rémunération Selon la grille de rémunération des vacataires en vigueur à l’USO 

Contexte et finalité du 
poste 

Poste essentiel pour sécuriser juridiquement les actes fondateurs et le 
fonctionnement quotidien d’une université en cours d’installation. 

Missions et activités 
principales 

• Rédiger et sécuriser les actes administratifs, marchés publics, 
conventions et contrats de l’Université ; 

• Conseiller les différentes directions sur les questions juridiques et 
réglementaires ; 

• Assurer une veille réglementaire sur l’enseignement supérieur et la 
fonction publique ; 

• Participer à l’élaboration des textes internes (règlement intérieur, 
statuts particuliers) et veiller à leur conformité sur le fond et sur la 
forme ; 

• Suivre les éventuels contentieux et précontentieux de l’Université ; 
• Appuyer les procédures de passation des marchés publics sur le plan 

juridique ; 
• Représenter ou appuyer la représentation de l’Université dans ses 

relations avec les autorités de tutelle sur les questions juridiques. 

Articulation avec 
d’autres postes 

Sécurise juridiquement les marchés et contrats dont le suivi opérationnel 
relève d’autres directions (DGDU pour les travaux, DSI pour les 
prestations informatiques, etc.), sans se substituer à elles dans 
l’exécution. 

Formation requise Master en droit public, droit administratif ou droit des affaires. 

Expérience 
professionnelle 

Expérience en droit administratif, en collectivité publique ou en 
établissement d’enseignement supérieur appréciée. 

Compétences 
techniques 

Excellente maîtrise de la rédaction juridique et administrative ; 
connaissance du code des marchés publics souhaitée. 

Qualités personnelles / 
savoir-être 

Rigueur, discrétion, sens du conseil, capacité d’analyse. 

Indicateurs de résultat 
attendus 

• Délai de traitement des demandes d’avis juridique ; 
• Absence de vice de forme constaté sur les actes visés. 

Conditions particulières Poste unique au sein de la Cellule Juridique, à forte autonomie et 
responsabilité. 




